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Офис-менеджер
Вакансия от 22.11.2023 13:55

Компания: Предприятие

Телефон: (067) 19-40-888

Город: Киев

Вид занятости: полная

Предприятию в Броварах требуется офис-менеджер. Опыт работы
приветствуется. Заработная плата по итогам собеседования. Для
уточнения даты и времени собеседования звоните по номеру: +38 (067)
194 08 88

Требования:

уверенный пользователь Microsoft Office, Internet, умение работать с
поисковыми системами;

грамотная речь;

презентабельный внешний вид

инициативность, коммуникабельность;

оперативность, многозадачность;

пунктуальность и грамотность;

активная жизненная позиция.

исполнительность;

внимательность
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