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Помічник керівника
17000 грн.

Вакансия от 23.02.2024 13:09

Компания: Конс на Бі$, бізнес-клуб підприємців

Телефон: (380) 93-03-411

Город: Винница

Вид занятости: любой

https://joblife.com.ua/employer-kons-na-bi-biznes-klub-pidpriemciv-5536.html
https://joblife.com.ua/employer-kons-na-bi-biznes-klub-pidpriemciv-5536.html
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Опис вакансії

Ми знаємо, що ви давно хотіли змінити роботу та заробляти
більше. Шукали можливість зростання та розвитку разом із впевненістю
у завтрашній день. І якщо ви готові — раді вітати вас у нашій
компанії.

У бізнес-клубі підприємців Конс на Бі$, у зв’язку з активним розвитком,
відкрито вакансію на посаду помічника керівника.

Що ми пропонуємо:

заробітна плата — 17 000 — 25 000 грн (залежно від обов’язків і
відряджень);
навчання за рахунок підприємства;
кар'єрне зростання від помічника керівника до керівника відділу;
колектив, у якому ви відчуєте себе частиною великої та дружної сім'ї;
можливість вибору іншого напряму у роботі для повного прояву
вашого потенціалу;

Обов’язки помічника керівника:

ведення робочого графіка керівника, участь у плануванні
та організація внутрішніх та зовнішніх зустрічей, нарад
та переговорів;
адміністративна та інформаційна підтримка;
організація та допомога у проведенні закритих заходів;
супровід на зустрічах та допомогу у проведенні переговорів;
робота з документами та підготовка необхідної інформації;
виконання адміністративних та особистих доручень керівника.

Як ми вас уявляємо?

Маєте бажання та готовність вчитися та розвиватися;
Стресостійкі;
Грамотність на високому рівні (усне мовлення та письмо);
Презентабельний зовнішній вигляд.
Ви відповідально ставитеся до свого життя і знаєте, чого хочете
досягти.

Надсилайте Ваше резюме та ми передзвонимо Вам для уточнення всіх
деталей.
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